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Mit gutem Gefiihl krankenversichert

Als gesetzliche Krankenkasse sind wir mit einer 130-jdhrigen Erfahrung, soliden Finanzen und einem
innovativen Versorgungsangebot seit Jahren auf Wachstumskurs. Unseren bundesweit mehr als 170.000
Versicherten bieten wir an 15 Standorten starke Leistungen, attraktive Zusatzleistungen und einen
ausgezeichneten Service.

Wir suchen Sie zum nachstmdglichen Zeitpunkt als

Mitarbeiter (m/w/d) im Bereich Zentrale Dienste

fiir unseren Standort Neu-Isenburg (Teilzeit, 26 Stunden)
Ihre Aufgaben bei uns

o Offnung und Verteilung der Ein- und Ausgangspost
e Versandfertigmachen der Ausgangspost und von Paketen
e Fuhrparkmanagement

e Beauftragung von Kurieren

e Erstellung und Fiihren von Statistiken

e Materialbestellung bei GroBhéndlern

e Fiihren des Bestellshops

e Diverse Aufgaben im Bereich der Hausverwaltung
e Rechnungsverwaltung

e (Gebdudemanagement

e Archivarbeiten

Ihr Profil

e Idealerweise abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
e Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Ausgeprédgte Kunden- und Serviceorientierung

o Kdrperlich in der Lage auch schwere Pakete anzunehmen
e PC-Kenntnissee im Bereich Microsoft Office

e Flexibel, teamfahig und absolut zuverlassig

e Sie besitzen einen Fiihrerschein (Klasse B)

o Handwerkliches Geschick
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Mit gutem Gefiihl krankenversichert

Unser Angebot fiir Sie

e Attraktives Einstiegsgehalt

e Weihnachts- und Urlaubsgeld

e 30Tage Urlaub

e Betriebliche Altersvorsorge

e wertschatzendes Miteinander in personlicher Atmosphére
e internes betriebliches Gesundheitsmanagement

e Zuschuss zum Deutschlandticket als Jobticket

Wenn Sie sich angesprochen fiihlen, freuen wir uns auf Ihre aussagefdhige Bewerbung. lhre vollstdndigen
Unterlagen senden Sie bitte bis zum 31.03.2025 an: ute.schrader@salus-bkk.de

Salus BKK

Vorstédndin, Frau Ute Schrader
Siemensstralle 5 a

63263 Neu-Isenburg

Tel: 06102 2909-10 oder Fax: 06102 2909-98
E-Mail: ute.schrader@salus-bkk.de

Sie haben Fragen zur Stelle? Unser Leiter der Abteilung Zentrale Dienste beantwortet Ihnen diese gerne.

Frank Matheisen
Abteilungsleiter Finanzen, Controlling & Morbi-RSA und Zentrale Dienste
Tel.: 06102 2909-30 oder frank.matheisen@salus-bkk.de
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